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VFU-guide —Kompletterande Pedagogisk Utbildning - KPU

VFU-guidenaravsedd attvaraettstod forstudenter, handledare, rektorer, samordnare samthégskolans
lararutbildare vid genomférandet av Hogskolan Vésts verksamhetsforlagda uthildning (VFU).

InnehélletiVFU-guiden handlaromdet gemensammauppdraget kring studentens verksamhetsforlagda

utbildning och baseras pa utbildningarnas VFU-dokument samt den 6verenskommelse som tecknats
mellan samverkande parter.
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VadarVFU?

Verksamhetsforlagd utbildning (VFU) &r en del av lararutbildningen och omfattar 30 hp. Den
verksamhetsforlagda utbildningen inneb&r ndgot mer &n att gora praktik eller att prova pa lararyrket,
VFU syftartill att studenten ska utveckla férmagan att stodja elevers larande med dkade krav beroende
pa var i utbildningen studenten befinner sig. I VFU utvecklar studenten en yrkesméssig beredskap for
professions- och skolutveckling men &aven ett vetenskapligt forhallningssatt till det kommande yrket.

VFU - pedagogisk idé
Den verksamhetsforlagda utbildningen samspelar med utbildningens 6vriga
hégskoleforlagda utbildning (HFU) vilket genererar en

progression inom utbildningen som helhet, men
ocksamellanrespektive VFU-kurs. Det arden
medvetna véxelverkan mellan VFU och
HFU som gor lérarutbildningen till en
akademisk professionsutbildning.

Innehallsligt sker deten successiv f [ greety
progression i VFU déar kraven : i
pé studenten inledningsvis v -
handlar om studentens
férmaga att hantera sin |
egen kunskapsutveckling I‘ Fummunibutin-

formiga ach

och forstaelse for uppdraget
till att kunna hantera det
mangfasetterade uppdrag som
lararprofessionen innefattar. Detta
gorstudentenundersin VFU med stéd
av handledaren.

il dam ekt ladarcian

Under sin VFU far studenten relatera
sin kunskapsutveckling till professionsspecifika

kunskapsomréaden; reflektions- och analysférméga, didaktisk kompetens samt
kommunikationsformégaochdemokratisktledarskap. Studentensfokusforflyttasiverksamhetsforlagd
utbildning gradvis fran sig sjalv och det egna varandet i klassrummet till att kunna se, férsta och hantera
uppdragets kunskapsinnehall, elever och deras kunskapsutveckling, for att mot slutet av utbildningen
ocksa forsta det institutionella uppdragets komplexitet.
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Den verksamhetsforlagda utbildningen ska ge studenten majlighet att:

»  k&nna sammanhang mellan studierna och lararyrket samt fa ett helhetsperspektiv pa den
kommande

s yrkesprofessionen

»  kunnaknyta teoretiska kunskaper till yrkesrelaterade fragor

s erfaraochférsta skolans vardag

»  deltai, ochivéxande utstrackning sjalv ansvara for olika former av pedagogiskt arbete

s utvecklaformégan till samarbete genom att medverka i arbetslag och samverka med andra
»  yrkesgrupperinom skolan

*  uppnéaen trygg och tydlig yrkesroll

Amneslrarexamen genom KPU (SFS 2011:686)

Amneslararexamen inom ramen fér KPU avldggs pa grundnivé och uppnas efter att studenten,
forutom de 19/120 hp som krévs for att bli antagen till KPU och skrivit ett sjalvstandigt arbete om
minst 15 hp i sitt @mne, har fullgjort kursfordringar om 90 hogskolepoang, varav 60 hdgskolepoéng
inom utbildningsvetenskaplig karna (UVK) och 30 hogskolepodng inom verksamhetsférlagd
utbildning (VFU). VFU ska huvudsakligen vara forlagd till grundskolan, gymnasiet eller motsvarande
vuxenutbildningar och for studenten aktuella undervisningsamnen.

Samverkan

Hogskolan Vést har utvecklat ett samarbete tillsammans med regionens skolor som har delats in i
olika omraden. Ett VFU-omréade kan vara en kommun eller en fristdende skola. Varje VFU-omrade har
en VFU-samordnare som ansvarar for att studenten far en lamplig VFU-placering i omradet. VFU-
handl&ggaren pa Hogskolan Vast administrerar studentens placering i samarbete med den lokala VFU-
samordnaren for respektive VFU-omrade. Hogskolan Vasts VFU-ledare har det 6vergripande ansvaret
forden verksamhetsférlagda utbildningen tillsammans med programansvariga och VFU-kursansvariga
pa hogskolan. Kursansvariga, med visst stéd av programansvariga, ansvarar for kontakten med
studenterna.
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Nar ardet VFU?

Som student pa KPU vid Hogskola Vést gor man sin verksamhetsférlagda utbildning parallellt med de
hogskoleférlagda studierna. Den férsta VFU-perioden infaller darfor under den forsta terminen.

Hurfar studenten sin VFU-plats?

Placering utgar frén studentens bostadsort. Det finns ett begransat antal VFU-platser och var en
studentblirplacerad &r beroende pé vilkaomrédden som kan taemot. Detta betyderatt man som student
kan behdva resatillen annan kommun foratt géra sin VFU. Ofta tillhor studenten samma VFU-omrade
under hela utbildningstiden och ingar dériett arbetslag med yrkesverksamma lérare. Tillsammans med
dessa ges studenten mojlighet att utvecklas i sin yrkesprofession. Vid studiernas bérjan registrerar
sig studenten pa aktuell kurs. Studenten blir sedan tilldelad en plats, VFU-handléggaren meddelar
studenten placering och VFU-handledare. Under studiernas borjan far studenten hjélp av larosatet att
hitta en placering inom den verksamhet som han/hon utbildas fér. Om studenten har en tjénst inom
ratt verksamhet ges hon/han majlighet att géra sin VFU inom ramen fér tjansten. Detta betyderatt en
student som redan har en anstéllining kan géra sin VFU i den verksamhet man redan arbetar .

Hdogskolan Vést har ett stort upptagningsomrade vilket innebér att det kan medfora kostnader i
samband med resor till och fran VFU-platsen. Kostnader av detta slag ersatts inte av Hogskolan Vést.

VFUiegentjénst

P&KPU vid Hogskolan Vast kan enstudent géra VFUiegen tjanst under vissa forutsattningar. Féljande
villkor méaste da uppfyllas:

»  relevantanstallning—studenten skahaenférsinlararutbildning och blivande lararexamenrrelevant
anstallning inom skolan och inom rétt skolform. Skolan ska folja svensk l&roplan (Skolverkets
kurseroch svensk betygssattning). Undervisningen ska bedrivas pé plats (ej distansundervisning).
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*  handledare — studenten ska under sin utbildning ha kontinuerlig kontakt med handledare med
amnesdidaktisk kompetens. Handledarskapet ska kunna delas mellan en eller flera handledare
beroende pa allman- och &mnesdidaktiskkompetens.

s utrymmeforuppgifteritjansten —studenten ska ha majlighet att i tjansten kunna genomfora de
didaktiska uppgifter somingar i lararutbildningen.

Nar studenten gér VFU i egen tjénst blirhandledarens roll annorlunda an vid en reguljar VFU. Studenten
och handledaren undervisar olika klasser och har, till storsta delen, inte undervisning gemensamt.
Handledaren skadockkunnafungerasomett stod under utbildningen for studenten med &terkommande
samtal under VFU om undervisningens planering, genomftrande och uppféljning. Handledaren ska,
under minst tre tillfallen och jamnt férdelade per VFU-kurs, observera studentens lektioner och
avsatta tid for langre strukturerade handledningssamtal i anslutning till dessa. Observationerna ska
dokumenteras i bedomningsunderlaget for respektive VFU-kurs.

VFU-perioder ochtid pd VFU-platsen

Pa KPU laser studenterna fyra VFU-kurser om vardera 7,5 hp som ligger parallellt med pagdende
hogskoleforlagd utbildning under de fyra terminer utbildningen genomférs. Studietakten pa
programmet &r 75 % varav 25 % ar VFU-kurser. Varje VFU-kurs bestarav 20 dagars arbetsplatsforlagd
tid. De dagar som &r VFU-dagar foljer studenten i méjligaste méan VFU-handledarens arbetstider och
schema och ibland féljer studenten fler l&rare.

Studenten ska vara involverad i lektioner, delta i méten och andra arbetsuppgifter som ingar i larares
arbete. Dessutom tillkommer uppgifter som &r knutna till VFU-kursernas larandemal. Tillsammans
med handledaren gor studenten upp ett schema 6ver hur dagarna ska férdelas 6ver VFU-perioden.
Lektionsplaneringen érenviktig delav VFU och studenten kan anvanda sammaarbetstid som sin VFU-
handledare - handledarens organisering och planering av undervisningen &r ett viktigt lérandetillfalle
och ddrmed ett kompetensomrade som studenten ska vara med och studera fér att organisera den
egna undervisningen. Student och VFU-handledare kommer tillsammans 6verens om lamplig tid for
att skriva ner reflektioner och observationer.

For att kunna nd VFU-kursens ldrandemal kravs full narvaro de 20 dagar som respektive VFU-
kurs innehaller. Hogskolan Vést erbjuder tillsammans med VFU-skolorna studenten majligheten
att genom studier pa sin VFU-plats na larandemalen i aktuell VFU-kurs. Fullgjord VFU &r en av de
examinationsformer som anvénds iHogskolan Vésts VFU-kurser. Detta innebératt studenten behover
vara pa sin VFU-plats for att examinator med hjélp av VFU-handledaren ska kunna géra en bedémning
av studentens sammantagna prestationer under en VFU-kurs. | VFU innefattas alla delar som hor
till 1ararvardagen sésom genomfdrande av lektioner, planering och uppféljning, arbetslagsméten,
elevvardskonferenser med mera.
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Beddmning och examination

Hogskolan har examinationsansvar for VFU. | kursplan och kurs-PM framgar vilka larandemal och
kriterier som studenten bedoms mot inom aktuell VFU-kurs.

Studenten har ratt till en (1) omexamination av kurs med VFU. Nar, hur och till vem VFU-handledarens
bedomningsunderlag ska skickas framgarav kurs-PM. VFU-handledaren fylleribedémningsunderlaget,
bade VFU-handledare och student laserigenom och signerar dokumentet. Studenten ska alltid behalla
en egen kopia av bedomningsunderlaget.

Besk fran hdigskolan och beddmningssamtal

Under utbildningens gang genomfars minst tva VFU-besok dér larare fran Hogskolan Vast besoker
studenten under utbildningen, dessa besék kan ocksé komma att ske digitalt. Hur beséken genomférs
finns information om i kurs-PM. Bedémningsbesoket ar en av de examinationsformerna som anvands
for bedémningen av studentens prestationer och bestéar av en skriftligt planerad, genomférd och i
samtal utvarderad undervisningssekvens. Syftet med bedomningsbescket &r att gora en bedémning
av studentens utveckling mot kursens mal och utbildningens examensmal. Besokande larare fran
hogskolan &r samtalsledare fér detta samtal. Hogskolan ansvarar for bedémningen av studentens
insatser men VFU-handledarens observationer utgér en del av bedémningsunderlaget.

Beddmningsunderlag

Bedomning av studentens féardigheter och formagor i VFU noterar VFU-handledaren i ett
beddmningsunderlag. Underlaget anvénds som stdd for betygssattning av den verksamhetsforlagda
delenav utbildningen. | bedémningsunderlaget beskrivs studentens fardigheter och férmagorirelation
till larandemalen i aktuell VFU-kurs. VFU-handledarens bedémningsunderlag &r rédgivande for
betygsattning av studentisamtliga VFU-kurser pd Hogskolan Vast. Bedémningsunderlaget fokuserar
pa studentens professionsutveckling i relation till VFU-progressionsplanens tre omraden:

»  Reflektions- och analysférmaga
s Didaktisk kompetens

o Kommunikationsformaga och demokratiskt ledarskap
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Handledning

Studenten och VFU-handledaren ska ha kontinuerliga samtal dér studenten ges mojlighet att
reflektera Gver sina insatser i verksamheten och i relation till kursens larandemal. VFU-handledaren
ger studenten l6pande muntlig feedback som stéd under VFU-perioden. I mitten av VFU-perioden ger
VFU-handledaren studenten muntlig information om forutséttningarna att né kursens VFU-mal. Vid
periodens slut fyller VFU-handledaren i ett bedomningsunderlag som lémnas till Hogskolan Vést enligt
de instruktioner som anges i kurs-PM. VFU-handledaren kontaktar hdgskolan snarast vid eventuella
tveksamheter kring studentens mojligheter att na kursens larandemal.

Underkénnandeav VFU

Det &rexaminatorn forkursen som harexaminationsansvar for studentens VFU. Bedomningsunderlaget
kan bestd av olika delar sdsom VFU-handledarens bedémningsunderlag och den bestkande lararens
beddmning, om det ingatt VFU-besok i kursen. Studenten underkénns pa sin VFU om kursplanens
larandemalinte uppnas. Larandemalen for aktuell kurs hittas i kursplanen och kriterierna for respektive
larandemal finns att l&sa i kurs-PM. Studenten har endast méjlighet att géra om sin VFU en (1) gang
per kurs. Hur, var och nar denna om-VFU ska genomféras diskuteras pa ett mote mellan student,
programansvarig och eventuellt andra berorda personer. Studenten har ratt att be ndgon fran
Studentcentrum/Studentkaren vara med pa motet. Detta méte dokumenteras skriftligt.

Vid underkénd VFU - coachande besék

Vid underkand VFU erbjuds studenten ett coachande bestk ute i verksamheten. Besoket gors av
larosatesrepresentant och planeras in tillsammans med studenten. Besoket innefattar ett formativt
samtal som utgar frén de delar av kursens ldrandemal som studenten blivit underkand pa och &ricke
beddmningsgrundande. Samtalet genomférs ute i verksamhet och utgér frén observationerav student
i undervisning/verksamhet.

VFU utomlands

Internationalisering ar en viktig del i all utbildning inom Hégskolan Vast och studenten har majlighet
att gora en VFU-period utomlands. Nar i utbildningen det &r majligt att genomféra VFU utomlands
varierar mellan de olika programmen. P& Hogskolan Vasts hemsida kan du lésa mer om VFU utomlands.
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Vemansvarar forvad?

Studenten ansvarar for:

¢ attigod tid kontrollera att man har en placering och kontakta sin handledare infor kommande
VFU-kurs

*  attkontakta VFU-handlaggarenigod tid fore en VFU-period om VFU-placering saknas

*  att hakunskap om innehallet i de dokument som styr VFU, det vill séga uthildningsplanen och
kursplanen och 6vriga dokument som finns for respektive kurs

*  attdelge sin VFU-handledare information frén kursansvarig
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att halla besckande larare fran HV uppdaterad med information infér bedémningsbesoket
attigod tid ta kontakt med besckande larare fran HV for att boka in bedomningsbescket

att vara forberedd vid besok frén hogskolan utifran information fran kursansvarig/bestkande
larare

att meddela VFU-handledaren vid eventuell sjukdom/franvaro

att se till att VFU-handledarens ifyllda bedémningsunderlag inkommer till kursansvarig lérare
efter avslutad VFU-period. Studenten ska alltid behalla en kopia av bedémningsunderlaget!

att meddela VFU-handlédggaren pa Hogskolan Vast och VFU-samordnaren eventuellt byte av
VFU-handledare pa samma skola

att efter studieuppehall i god tid ansoka om en ny VFU-placering. Vid studieuppehall upphor
VFU-placeringen och infér att studierna terupptas behover studenten pa nytt anséka om en

placering. Detta ska goras

0 senast 15 maj for placering under héstterminen

0 senast 30 november for placering under varterminen

VFU-handledaren ansvarar for:

attintroducera studenten pa VFU-platsen
att halla sig uppdaterad kring aktuell VFU-kurs
att vara studentens reflektionspartner och ge studenten feedback och stéd under VFU

att i mitten av VFU-perioden ge studenten muntlig information om forutséattningarna att na
kursens VFU-mal

att kontakta kursansvarig larare eller besékande lérare vid tveksamheter kring studentens
prestationer

att lamna vidare bedomningsunderlaget efter avslutad VFU-period enligt anvisningar i kurs-PM

VFU-samordnaren pa VFU-omradet ansvarar for:

att samordna och organisera VFU inom VFU-omrédet
att administrera studentens VFU-placering och att studenten tilldelas en VFU-handledare
att vara en lank mellan hogskolan och VFU-omradet

att, om sa & majligt, ordna en ny placering vid byte inom VFU-omradet



Rektor ansvarar for:

v attutsevemsom faruppdraget som VFU-handledare

s attinformera om sekretesskraven pa enheten

»  attmeddelaHogskolan Vastomenstudent nekatsfullgéra sin VFU inom det aktuella skolomrédet

(rektorharratt att nekaen studentatt fullgora VFU pésitt skolomréde, skalen till detta kan variera
men det ska alltid meddelas Hogskolan Vést) att meddela samordnaren om férandringar sker

VFU-bestkande larare fran Hogskolan Vast ansvarar for:

s attgenomfora ett bedémningssamtal tillsammans med studenten och handledaren

¢ attmedverkavid bedémning av studentens VFU

Examinator/Kursansvarig pa Hégskolan Vast ansvarar for:

»  attbetygssatta studenten (examinator)
»  attbesvaraeventuella fragor kring kursens larandemal och examinationer (kursansvarig)

o atttillhandahéllainformation om kursens innehall och upplégg till handledarna (kursansvarig)

Programansvarig pa Hogskolan Vast ansvarar for:

»  attstudenten farratt antal besok
»  atttabeslut omeventuellt byte av VFU-plats

s attvaramediprocessen vid ett underkannande

VFU-ledaren pa Hogskolan Vst ansvarar for:

»  attvarayttersta samordnare och kontaktperson gentemot VFU-omréadena

»  attorganisera VFU péd Hogskolan Véast samt évergripande samverkan med verksamheterna

VFU-handldggaren pa Hégskolan Vést ansvarar for:

»  attadministrera studentens placering pé ett VFU-omrade i samverkan med VFU-samordnarna
s attvarakontaktperson ipraktiska och administrativa fragor kring VFU
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Forsakring

Forstudentervidstatligauniversitet ochhégskolor finnsen personskadeftrsakring hos Kammarkollegiet.
Forsékringen galler i Sverige. Den galler under skoltid och under direkt fard mellan bostaden och den
plats dér skoltiden tillbringas.

Med skoltid avses

. Alltidinom hogskolans lokaler och omrade utom nar vistelsen dér ér foranledd av en aktivitet
av fritidskaraktér ordnad av ndgon annan &n hogskolan, samt

. All annan tid da studenten deltar i verksamhet i hogskolans regi. Verksamhet i hogskolans
regi kan till exempel vara exkursioner eller verksamhetsforlagd utbildning.

Sekretess

Det &r respektive VFU-omrade som ansvarar for att studenten informeras om respektive
enhetssekretesskrav. Alla som arbetar inom skolan har sekretess. Daremot skiljer graden av sekretess.
Sekretesslagen skyddar barn och deras anhérigas personliga forhéllanden. Det kan vara allt fran fysiska
och psykiska sjukdomstillstand till sociala och ekonomiska problem. Sekretess innebér forbud att avsloja
kénsliga och omtaliga uppgifter. Den ar saval muntlig (tystnadsplikt) som skriftlig (handlingssekretess).

I vissa fall maste sekretessen brytas enligt Socialtjanstlagen. Detta galler om man i sin verksamhet
far kdnnedom om att nédgot barn farilla och kan vara féremal for stod/hjélp eller dtgard fran sociala
myndigheters sida. Skyldigheten att anmala och darigenom bryta sekretessen finns &ven vid fara for
liv. Studenten betraktas somenipersonalgruppen nér det géller sekretess. Detta ér ett fortroende som
maste respekteras. Vid uppféljning efter avslutad VFU, nar de studerande delger varandra erfarenheter
fran den verksamhetsforlagda utbildningen, ar grundregeln att ingen i gruppen med utgangspunkt i
redogorelsen ska kunna peka ut enskild person (elever, foralder, personal) fran skolan.

Byteav VFU-placering

Byten av VFU-plats ar alltid individuella och kan darfor bli aktuella vid olika tidpunkter i utbildningen.
Inforett byte ska studenten kontakta den programansvarige. Det ar forst nar programansvarig godkéant
ett byte av VFU-plats som studenten kan gé vidare i bytesprocessen.

Byte inom VFU-omradet

Né&r programansvarig godként ett byte av VFU-plats kontaktar studenten VFU-samordnaren som
understker omett byte &rmajligt. Programansvarig meddelar VFU-handlaggare nérdenne godkant ett
byte.Om VFU-samordnaren hittar ny VFU-placering formedlar VFU-samordnaren den nya placeringen
till student och VFU-handléggare pa hogskolan. Studenten &r alltid ansvarig att kontakta sin tidigare
VFU-plats och meddela att ett byte sker. Notera att dven byte av VFU-handledare inom samma skola
skameddelas. Studenten ansvarar da foratt meddela bade VFU-samordnaren och VFU-handlaggaren.
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Nér programansvarig gett sitt samtycke till ett byte av VFU-plats och detta byte géller fran ett VFU-
omrade till ett annat gor studenten en anstkan via ett webbformular som finns pa Hogskolan Véasts
hemsida. Anstkan ska goras senast den 15 maj respektive den 30 november infér nastkommande
termin. VFU-handlédggaren kontaktar samordnaren pa respektive VFU-omrade. Samordnaren pa
det nya omradet undersoker om ett byte ar mojligt och meddelar detta till VFU-handlaggaren. VFU-
handlaggaren férmedlar den nya VFU-placeringen till studenten. Studenten é&r alltid ansvarig att
kontakta sin tidigare VFU-plats och meddela att ett byte sker.

Studieuppehall

Vid studieuppehall forlorar studenten sin VFU-placering. Efter studieuppehall ar det studentens ansvar
att skicka in en ansékan om ny VFU-placering. Detta gérs via hemsidan infor terminsstart den termin
som innehaller forsta VFU efter studieuppehallet.

Avbrott

Avbrott i studierna ska alltid anmélas till Hogskolan Vast i angivet webbformulér,
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